
例）用途：災害時の電源確保／品目：ポータブル発電機／数量等：１台
※記載例は、福島県本事業HP『申請様式（記載例）』をご参照ください。

【重要】申請前に必ずご確認ください

申請時によくある不備一覧

□ 添付書類が不足している

☐ 口座情報が確認できる書類（通帳）の写しが添付されていない
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現在、多くの申請で不備が確認されております。
不備がある場合は追加確認が必要となりますので、不備のないようご協力をお願いいたします。

振込先口座情報を確認するために、通帳の写しの提出が必要です。

納品書や請求書を添付する場合、支払い済であることが分かる書類の添付が必要です。

・領収書
・納品書・請求書＋支払い済であることが分かる書類（支払明細書、クレジットカードの
利用明細など）

□ 領収書が見切れている

領収書の項目が確認できるよう、見切れや他の領収書と重なっていないかご確認ください。

□ 領収書の但書きが「お品代」と記載されている（購入内容が確認できない）

購入内容が確認できるよう、領収書に具体的な品目が記載されていることをご確認ください。

□ 申請書と領収書の金額が一致していない

申請額と領収書等の金額が一致していることをご確認ください。領収書等に申請対象外の品目
が含まれている場合は、申請対象の品目・金額が分かるよう印を付けてください。

□ （様式３ 個票）所要額が税込で記載されている

本事業では消費税は補助対象外です。所要額は税抜の金額を記載してください。

□ （様式３ 個票）用途・品目・数量の記載が不足している

用途・品目・数量等は、購入内容が分かるよう具体的に記載してください。

□ 領収書等に複数事業所分の費用が含まれている
（申請対象事業所分の金額が確認できない）

領収書や請求書等に複数事業所分の費用が含まれている場合は、申請対象事業所分の金額が分
かるよう、算出方法や按分率を記載してください。
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