
 

天鏡閣・迎賓館等案内看板更新業務 業務委託仕様書 

及び企画提案要求項目 
 

1 委託業務の名称 

 天鏡閣・迎賓館等案内看板更新業務 

 

2 事業目的 

 天鏡閣及び迎賓館は、国の重要文化財に指定されており、地域の重要な観光資源の一つと

して親しまれている。当該施設の案内看板は、豪雪地域ということもあいまって錆など老朽

化が進んでいるため、施設案内看板等の更新を行うことを目的とする。 

 

3 委託期間 

 契約締結日から令和８年３月１９日（木）まで 

 

4 委託業務の内容 

(1)別表に掲げる案内看板等の新規デザイン 

(2)別表に掲げる案内看板等の作成 

(3)別表に掲げる案内看板等の設置更新 

 

5 成果品 

(1)提出期限：令和８年３月１９日（木） 

(2)提出部数：事業報告書（紙媒体 3部、電子媒体 1部） 

 

6 提出書類 

委託契約書に定めるもののほか、次の各号に掲げる書類を提出しなければならない。 

(1) 契約締結後に速やかに提出するもの 

・委託業務着手届（様式第１） 

・統括責任者通知書（様式第２） 

・事業計画書及び実施工程表 

・その他、県が業務の確認に必要と認める書類 

(2) 業務完了後に速やかに提出するもの 

・完了届（様式第３） 

・成果品 

・その他、県が業務の確認に必要と認める書類 

 

7 統括責任者 

受託者は、本業務に当たって十分な経験を有する者を統括責任者として定めなければ

ならない。 



 

 

8 その他 

本業務内容に定めのない事項及び本業務内容に定める内容について疑義が生じたとき

は、両者が協議のうえ、定めることとする。但し、明示のない事項にあっても、社会通

念上当然必要と思われるものについても本業務に含まれるものとする。 

  



 

様式第１（仕様書６（１）関係） 

令和  年  月  日  

 

 

 福 島 県 知 事  

 

 

                                      受託者 住所 

                       名称 

                   代表者                   

 

委託業務着手届 

 

 令和 年 月 日付けで締結した下記委託業務について、令和 年 月 日に着手しましたので

届け出ます。 

記 

１ 委託業務の名称   

天鏡閣・迎賓館等案内看板更新業務 

 

２ 委託料の額   

金          円 

  （うち消費税及び地方消費税の額       円） 

 

３ 委託の期間   

着  手  令和  年  月  日 

  履行期限  令和  年  月  日 

 

 

 

 

 

----------------（以下、押印省略とした場合は必ず記載すること）------------- 

 

本件責任者（団体名・部署名）：  

（役職・氏名）：  

担  当  者（団体名・部署名）：  

     （役職・氏名）：  

（連  絡  先 ）： 



 

様式第２（仕様書６（１）関係） 

令和  年  月  日  

 

 

 福 島 県 知 事  

 

 

                                      受託者 住所 

                       名称 

                      代表者             

 

統括責任者通知書 

 

令和 年  月  日付けで締結した下記委託業務について、統括責任者を届け出ます。 

 

記 

１ 委託業務の名称 

天鏡閣・迎賓館等案内看板更新業務 

 

２ 委託の期間 

  着  手：令和  年  月  日 

  履行期限：令和  年  月  日 

 

３ 統括責任者氏名 

 

 

 

 

 

 

 

----------------（以下、押印省略とした場合は必ず記載すること）------------- 

 

本件責任者（団体名・部署名）：  

（役職・氏名）：  

担  当  者（団体名・部署名）：  

     （役職・氏名）：  

（連  絡  先 ）： 

 

 



 

様式第３（仕様書６（２）関係） 

令和  年  月  日  

 

 福 島 県 知 事  様 

 

 

                                      受託者 住所 

名称 

代表者                   

 

完了届 

 

 令和 年 月 日付けで締結した下記委託業務は、令和 年 月 日に完了しましたので、届け

出ます。 

記 

１ 委託業務の名称   

天鏡閣・迎賓館等案内看板更新業務 

 

２ 委託料の額   

金          円 

   （うち消費税及び地方消費税の額       円） 

 

３ 委託の期間   

着 手  令和  年  月  日 

  完 了  令和  年  月  日 

 

 

 

----------------（以下、押印省略とした場合は必ず記載すること）------------- 

 

本件責任者（団体名・部署名）：  

（役職・氏名）：  

担  当  者（団体名・部署名）：  

     （役職・氏名）：  

（連  絡  先 ）： 

 

 


